
Приложение 2 

к приказу от 22.06.2021г. № 98 

 

ПЛАН РАБОТЫ 

по внедрению системы ведения электронного журнала  

в МБОУ «Суворовская средняя школа имени Д.А. Саруханова»  

в подсистеме «Электронный журнал»  

Автоматизированной информационной системы  

«Крымская республиканская образовательная сеть» 

 

№п/п Мероприятия Этап Сроки Ответственные 

Работа с кадрами 

1.  Ознакомление сотруд-

ников с электронным 

журналом (далее - Эл-

Жур) и предстоящими 

соответствующими из-

менениями в деятельно-

сти педагогических ра-

ботников 

подготовительный 

 

До 

28.06.2021 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К. 

2.  Организация обсужде-

ния и согласование 

подходов участников 

образовательного про-

цесса к внедрению и 

использованию ЭЖ 

подготовительный 

 

До 

28.06.2021 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К., 

члены рабочей груп-

пы 

3.  Проведение анализа 

уровня ИКТ-

компетентности педаго-

гических работников, её 

соответствие требова-

ниям, необходимым для 

работы с ЭлЖуром 

подготовительный 

 

До 

01.09.2021 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К. 

4.  Распределение обязан-

ностей по работе с ЭЖ 

между педагогическими 

работниками, участву-

ющими во внедрении  

подготовительный 

 

До 

28.06.2021 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К. 

5.  Составление графика 

обучения педагогиче-

ских работников для 

работы с ЭлЖуром 

согласование и при-

нятие нормативного 

и регламентационно-

го обеспечения 

До 

28.06.2021 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К. 

6.  Определение состава 

педагогических работ-

ников, выполняющих те 

или иные задачи по 

внедрению и использо-

ванию ЭлЖура 

согласование и при-

нятие нормативного 

и регламентационно-

го обеспечения 

 

До 

28.06.2021 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К. 

Техническое обеспечение 

1.  Проведение анализа 

программного обеспе-

подготовительный 

 

До 

20.06.2021 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К., 



чения для работы с 

ЭлЖуром на соответ-

ствие разработанным 

функциональным тре-

бованиям к информаци-

онной системе ведения 

ЭлЖура 

технический специа-

лист Дуда С.Р. 

2.  Проведение анализа 

технического оснаще-

ния Школы, определе-

ние состава техниче-

ских средств, задей-

ствованных в работах 

по внедрению ЭлЖура 

подготовительный 

 

До 

20.06.2021 

Заместители дирек-

тора Аблаев Р.К., Бе-

да С.М. 

 

3.  Составление плана до-

полнительного оснаще-

ния для достижения оп-

тимального и желатель-

ного уровней внедрения 

ЭлЖура 

подготовительный 

 

До 

01.09.2021 

Директор Рыхлюк 

А.А., заместитель 

директора Беда С.М. 

4.  Определение ответ-

ственных за имеющиеся 

и планируемые к полу-

чению средства ИКТ-

инфраструктуры с учё-

том распределения этих 

средств по помещениям  

согласование и при-

нятие нормативного 

и регламентационно-

го обеспечения 

 

До 

01.09.2021 

Директор Рыхлюк 

А.А., заместитель 

директора Беда С.М. 

5.  Определение настройки 

ЭлЖура, порядка за-

полнения исходных 

массивов данных и т.д. 

согласование и при-

нятие нормативного 

и регламентационно-

го обеспечения 

 

До 

28.08.2021 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К., 

технический специа-

лист Дуда С.Р. 

6.  Назначение админи-

стратора ЭлЖура, от-

ветственного за ком-

плекс работ по техниче-

скому использованию 

ЭлЖура педагогиче-

скими работниками, ор-

ганизация консультиро-

вания педагогических 

работников и оказания 

необходимой помощи в 

ходе работы с ЭлЖуром 

согласование и при-

нятие нормативного 

и регламентационно-

го обеспечения 

 

До 

28.06.2021 

Директор Рыхлюк 

А.А. 

7.  Проведение анализа 

наличия минимального 

набора необходимых 

функций в части учёта 

выполнения учебной 

программы, обеспече-

ние инструментария для 

отражения их в элек-

начало использова-

ния ЭлЖура 

До 

28.06.2021 

Директор Рыхлюк 

А.А. заместитель ди-

ректора Аблаев Р.К., 

технический специа-

лист Дуда С.Р. 



тронной форме в вы-

бранной системе ЭЖ  

Организация деятельности педагогического коллектива по внедрению ЭЖ 

1.  Формирование рабочей 

группы по разработке 

нормативного и регла-

ментационного обеспе-

чения. Издание приказа 

директора о составе 

группы разработки с 

утверждением регла-

мента работы и указа-

нием сроков проведения 

работ 

подготовительный 

 

До 

28.06.2021 

Директор Рыхлюк 

А.А. 

2.  Анализ участниками 

рабочей группы имею-

щейся нормативной ба-

зы, подготовка проектов 

документов, включая: 

- план работ по реали-

зации модели функцио-

нирования Школы с ис-

пользованием ЭлЖура; 

- разработка и внесение 

изменений в действую-

щие локальные акты 

Школы,  подготовка 

проектов новых локаль-

ных актов Школы, от-

носящихся к использо-

ванию ЭлЖура 

проектирование 

нормативного и ре-

гламентационного 

обеспечения 

 

До 

28.08.2021 

Рабочая группа по 

разработке норма-

тивного и регламен-

тационного обеспе-

чения 

3.  Организация и проведе-

ние общественного об-

суждения разработан-

ных рабочей группой 

проектов документов. 

Проведение: 

- педагогического сове-

та; 

- собрания трудового 

коллектива; 

- собраний родителей; 

- классных ученических 

собраний и др. 

проектирование 

нормативного и ре-

гламентационного 

обеспечения 

 

последняя 

декада ав-

густа 

2021г. 

Все участники обра-

зовательного процес-

са 

4.  Организация работы по 

соблюдению при ис-

пользовании ЭлЖура 

требований и норм Фе-

дерального закона Рос-

сийской Федерации от 

27 июля 2006 г. №152-

ФЗ «О персональных 

проектирование 

нормативного и ре-

гламентационного 

обеспечения 

 

В течение 

учебного 

года 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К., 

технический специа-

лист Дуда С.Р. 



данных». Подготовка 

комплекта документов 

по работе с персональ-

ными данными, в том 

числе получение согла-

сия на обработку пер-

сональных данных 

5.  Проведение педагоги-

ческого совета по рас-

смотрению и согласо-

ванию подготовленных 

рабочей группой доку-

ментов 

согласование и при-

нятие нормативного 

и регламентационно-

го обеспечения 

 

До 

28.08.2021 

Директор Рыхлюк 

А.А. рабочая группа 

6.  Издание приказа дирек-

тора об утверждении 

регламента деятельно-

сти участников образо-

вательного процесса с 

использованием ЭлЖу-

ра 

согласование и при-

нятие нормативного 

и регламентационно-

го обеспечения 

 

До 

28.08.2021 

Директор Рыхлюк 

А.А. 

7.  Организация знаком-

ства и обучения уча-

щихся и их родителей 

(законных представите-

лей) с работой ЭлЖура 

начало использова-

ния ЭлЖура 

Первая де-

када сен-

тября 

2021г. 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К., 

технический специа-

лист Дуда С.Р., рабо-

чая группа, классные 

руководители 

8.  Доведение до сведения 

всех заинтересованных 

сторон приказа дирек-

тора об утверждении и 

введении в действие 

принятых локальных 

актов  

начало использова-

ния ЭлЖура 

До 

28.08.2021 

Директор Рыхлюк 

А.А.  

Заместитель дирек-

тора  Аблаев Р.К. 

9.  Размещение на офици-

альном сайте школы 

информации о локаль-

ных актах, обеспечива-

ющих переход к ис-

пользованию ЭлЖура 

начало использова-

ния ЭлЖура 

До 

01.09.2021 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К., от-

ветственный за сайт 

Алимова Л.И. 

10.  Проведение оценки со-

ответствия созданных в 

школе условий крите-

риям применимости 

ЭлЖура 

начало использова-

ния ЭлЖура 

До 

01.09.2021 

Директор Рыхлюк 

А.А. 

11.  Ввод информации по 

успеваемости учащихся 

в ЭлЖур 

Использование Эл-

Жура 

Ежедневно Учителя-

предметники, класс-

ные руководители 

12.  Контроль над организа-

цией работ по апроба-

ции и внедрению Эл-

Жура 

Использование Эл-

Жура 

В течение 

учебного 

года 

Директор Рыхлюк 

А.А. заместитель ди-

ректора  Аблаев Р.К. 

13.  Формирование отчётно- Использование Эл- В течение Заместитель дирек-



сти по апробации и 

внедрению ЭлЖура 

Жура учебного 

года 

тора Аблаев Р.К. 

Информационное обеспечение ЭЖ 

1.  Подготовка информа-

ции для базы данных 

ЭлЖура 

подготовительный 

 

До 

01.09.2021 

Директор Рыхлюк 

А.А. заместитель ди-

ректора Аблаев Р.К., 

технический специа-

лист Дуда С.Р., учи-

теля-предметники, 

классные руководи-

тели, секретарь руко-

водителя Дуда С.Р. 

2.  Заполнение базы дан-

ных ЭлЖура 

подготовительный 

 

До 

01.09.2021 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К., 

учителя-предметники 

3.  Проведение контроля 

правильности заполне-

ния информации в Эл-

Жура 

начало использова-

ния ЭЖ 

В течение 

учебного 

года 

Заместитель дирек-

тора Аблаев Р.К., 

технический специа-

лист Дуда С.Р. 

 


